
REALIZACIÓN DE TRANSACCIONES ELECTRÓNICAS EN 
NOMBRE DE TERCEROS PARA LA TRAMITACIÓN DEL 

PROCEDIMIENTO DE PUESTA EN FUNCIONAMIENTO DE 
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PROCEDIMIENTO 5625
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Artículos 88 y 89 del Decreto 225/2014, de 14 de octubre.
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dispuesto en la Orden de 17 de octubre de 2018)
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TRAMITACIÓN SIN EXISTENCIA DE 
FALTAS EN LA COMUNICACIÓN Y EN LA 

DOCUMENTACIÓN TÉCNICA
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Trámites del procedimiento cuando el resultado en las comprobaciones por 
parte del órgano competente en materia de industria es favorable

1. Comprobación de la documentación por la unidad gestora.

2. Anotación en el expediente de que no se han observado faltas.

3. Generación de los justificantes.

4. Diligenciado de certificados (cuando proceda).

5. Emisión de la notificación de registro. Subida a la Sede Electrónica.

6. Envío de correo electrónico de aviso de la notificación.

7. Acceso a SEDE para recibir la notificación y para descargar copia de 
los justificantes y de los certificados diligenciados.

Trámites 
realizados 
por Industria

Actos del 
representante
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Hemos recibido el correo electrónico de aviso de una notificación en SEDE. Accedemos 
de la misma forma que al iniciar los trámites, pero debemos identificar el expediente

Indicamos el número RUE y el 
NIF del interesado

Pulsamos “Buscar”
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Aparece en pantalla 
la referencia del 
expediente y 
observamos que a 
la derecha aparece 
activado el botón 
“Ver”.

Pulsamos sobre 
dicho botón para 
acceder al 
expediente. 
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En el detalle se nos 
muestra el estado 
del expediente. En 
la línea inferior 
aparece la 
notificación de 
registro de las 
instalaciones.

Para ver las 
notificaciones 
pulsamos sobre  
“Notificaciones” 
(botón situado a la 
derecha de la 
imagen).
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Aparece en 
pantalla el detalle 
de las 
notificaciones, y 
vemos que la 
segunda está 
“Pendiente” de ser 
recibida.

Pulsamos sobre 
el icono 

5625110060220190009565COM002
Comunicación de entrada de 
expediente en Sede Electrónica

25/07/2019 Notificado

5625110060220190009565NOT003
Comunicación de registro de 
establecimientos, instalaciones o 
productos del grupo II

25/07/2019 Pendiente
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Aparece en pantalla el 
acuse de recibo de la 
notificación.

En la parte inferior veremos 
tres botones:

Aceptar Rechazar Atrás

“Aceptar” da por recibida la 
notificación y nos permite ver 
e imprimir la misma.
“Rechazar” da por rehusada la 
notificación y no da paso al 
documento (legalmente se 
considera realizada la 
notificación).
“Atrás” nos devuelve a la 
pantalla anterior.
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Acceso a los justificantes y 
certificados a través del CSV:

1. En el menú de entrada de la 
SEDE seleccionamos la opción 
“Código seguro de verificación 
(CSV)”. Nos abre el cuadro que 
se ve en la imagen.

2. En el recuadro CSV 
insertamos el código del 
documento correspondiente.

3. Insertamos la palabra de 
verificación en el recuadro 
dispuesto al efecto.

4. Pulsamos “Buscar”. Se nos 
mostrará en pantalla el 
documento, y podremos 
imprimirlo o guardarlo en el 
ordenador.

1

2

3
4
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Acceso a los justificantes y certificados a través del expediente electrónico:

Accedemos al expediente de igual forma que al iniciarlo o cuando entramos para recibir la 
notificación (utilizamos el RUE y el NIF del interesado).

Debemos tener cuidado y señalar en la búsqueda la opción “Todos”, ya que el expediente no está ya 
en tramitación.
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En el detalle del expediente 
seleccionamos el botón 
“Documentos”. Se nos 
muestra la relación de 
documentación archivada.

Pulsando sobre el icono       
correspondiente al 
certificado o al justificante. 
Se nos mostrará en pantalla, 
y podremos imprimirlo o 
guardarlo. Justificante_BT_Sin_G_1537268456354.pdf Justificante baja tensión

1537269332090_5625110060220190009565NOT003.pdf Documento de acuse

Comunicación establecimientos_instalaciones 
_productos del grupo II 2019000000000004047.pdf

Solicitud del procedimiento “Puesta en funcionamiento de 
establecimientos, instalaciones y productos del grupo II”. 
Nº reg. 2019000000000004047.pdf

Certificado_BT_R2_Sin_G_1537267548314Diligenciado.pdf Certificado diligenciado

FTD: DD43F0100 FTD: Instalaciones eléctricas baja tensión

1 2 Siguiente Último

Cerrado


