
REALIZACIÓN DE TRANSACCIONES ELECTRÓNICAS EN 
NOMBRE DE TERCEROS PARA LA TRAMITACIÓN DEL 

PROCEDIMIENTO DE PUESTA EN FUNCIONAMIENTO DE 
ESTABLECIMIENTOS, INSTALACIONES Y PRODUCTOS 

SOMETIDOS A NORMAS DE SEGURIDAD INDUSTRIAL NO 
SUJETOS A AUTORIZACIÓN ADMINISTRATIVA.

PROCEDIMIENTO 5625

Régimen de representación habilitada ante la Administración
Artículos 88 y 89 del Decreto 225/2014, de 14 de octubre.

(Representaciones ejercidas mediante la habilitación a través de convenios formalizados según lo 
dispuesto en la Orden de 17 de octubre de 2018)
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INICIO DE EXPEDIENTE
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INICIO DE UN EXPEDIENTE (Apertura del formulario de comunicación)
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FORMULARIO PARA 
CONFECCIONAR LA 
COMUNICACIÓN

Formulario para la 
confección de la 
comunicación (Pág. 1)

Botones de acción al pie de la página

Al insertar el NIF o NIE 
del interesado se 
cargan su nombre o 
razón social, y sus 
apellidos si es persona 
física, si está dado de 
alta en la base de datos 
de Administrados. Si no 
lo está tendremos que 
insertarlos. El resto de 
datos debe cargarlos la 
persona que está 
ejerciendo la 
representación.

Correo electrónico del 
representante.
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Formulario para la 
confección de la 
comunicación (Pág. 2)

Códigos de las FTD.

NO

SI
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Formulario para la 
confección de la 
comunicación (Pág. 2)

+ Copia digitalizada del 
documento de otorgamiento 
de la representación (DOR).
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Formulario para la 
confección de la 
comunicación (Pág. 3)

Si se marca cualquiera de estas casillas se 
pone de manifiesto la oposición a que 
Industria compruebe los datos y documentos 
que se indican, por lo que el representante 
deberá aportarlos en dicho caso.
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Formulario para la 
confección de la 
comunicación (Pág. 4)
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Permite eliminar el adjunto

D.R. exención tasas oct.pdfDeclaración responsable exención tasas

Permite ver el adjunto

Para añadir otros 
documentos repetimos las 
operaciones anteriores 
tantas veces como sea 
necesario.

Cuando terminemos de 
adjuntar documentos 
pulsamos en “Continuar”
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Comprobación y 
firma de la 
comunicación

SEDE muestra el 
formulario creado con los 
datos que hemos 
insertado y con la 
documentación que 
hemos adjuntado.

Podremos desplazarnos 
a lo largo de las páginas 
para comprobar que todo 
es correcto.

En la cabecera se nos 
muestra el RUE 
(Registro Único de 
Expediente)
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En la última página 
veremos un anexo 
que añade SEDE 
con la relación de 
documentos que se 
han adjuntado.

El formato del anexo 
es el que se 
observa en la 
imagen.

Si vemos que algo es 
incorrecto, podemos 
volver a la página o a 
la carga de 
documentos para 
corregirlo. Para ello 
pulsamos

Si todo está correcto pulsamos
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Finalizada la firma electrónica del documento 
SEDE nos informa de que la operación se ha 
realizado correctamente. Pulsamos “Aceptar”.

SEDE nos informa de que 
la comunicación ha sido 
registrada, facilitándonos el 
número de registro de 
entrada y el número de 
expediente administrativo 
(lo que se denomina 
número RUE). 


